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1. BIENVENIDA AL CURSO

{Qué es Produccién Escrita C27

Produccién Escrita C2 es un curso avanzado de escritura en espanol disenado para alcanzar
el nivel C2 del Marco Comin Europeo de Referencia para las Lenguas (MCERL). El curso
se enfoca en desarrollar habilidades de escritura académica, profesional y creativa.

Objetivos del Curso

e Desarrollar competencias avanzadas de escritura en espafiol

o Dominar diferentes géneros textuales (académicos, profesionales, creativos)
o Ampliar vocabulario sofisticado y estructuras complejas

e Producir textos de calidad con correcciones personalizadas

e Obtener certificaciéon oficial CLM - UGR

Duracién y Estructura

e Duracion: 27 sesiones

e Inicio: 2 de febrero de 2026

o Formato: Presencial 4+ plataforma online

e Modalidad: Clases tedricas + préactica escrita + correcciones



2. REGISTRO Y ACCESO
2.1 Registro Inicial

Para acceder a la plataforma, sigue estos pasos:

Paso 1: Accede a la pagina de registro

1. Abre tu navegador web
2. Ve a: https://www.cognoscencia.com/auth/registro.html
3. Veras el formulario de registro

Paso 2: Completa tus datos

Nombre completo (minimo 2 caracteres)

Correo electrénico (ejemplo: estudiante@correo.com)
Contrasefia (minimo 6 caracteres)

Nivel (C2-8, C2-9 o C2 - segln corresponda)

Cédigo de registro (proporcionado por el profesor)
Motivacién (opcional - explica por qué tomas el curso)

Paso 3: Confirmar registro
1. Haz clic en “Registrarse”
2. Si los datos son correctos, seras redirigido autométicamente al curso
3. Recibiras una notificacién de bienvenida en la plataforma

2.2 Inicio de Sesion

Acceso normal

1. Ve a: https://www.cognoscencia.com/auth/login.html
2. Ingresa tu correo electrénico y contrasena
3. Haz clic en “Iniciar sesién”

{ Olvidaste tu contrasena?

1. En la pagina de login, haz clic en “;Olvidaste tu contrasena?”
2. Ingresa tu correo electrénico

3. Recibiras un email con un enlace para restablecer tu contrasena
4. El enlace es valido por 1 hora

2.3 Tu Perfil de Usuario

Una vez registrado, puedes acceder a tu perfil desde cualquier pagina:



Opciones disponibles: - Ver tus datos personales - Editar nombre y motivaciéon -
Cambiar contrasenia - Ver estadisticas de entregas - Ver notificaciones

3. ESTRUCTURA DEL CURSO

3.1 Organizaciéon por Sesiones

El curso se divide en 27 sesiones, cada una enfocada en un aspecto especifico de la escritura:

Bloques Tematicos Bloque 1: Perfiles y Cartas Formales (Sesiones 1-7) - Sesién
1: Introduccion y presentacion - Sesion 2: Planificacion de textos - Sesion 3: Perfil personal
- Sesién 4: Perfil profesional - Sesién 5: Carta formal - Sesion 6: Carta de reclamacion -
Sesién 7: Descripcion sensorial

Bloque 2: Textos Expositivos y Argumentativos (Sesiones 8-14) - Sesi6n 8: Val-
oracion artistica - Sesién 9: Narracion - Sesion 10: Texto de opinién y argumentacion -
Sesion 11: Conectores - Sesion 12: Cohesion - Sesion 13: Texto expositivo Wiki - Sesion 14:
Nominalizacion

Bloque 3: Interaccién y Medios (Sesiones 15-20) - Sesion 15: Puesta al dia - Sesién
16: Entrevista - Sesién 17: Interaccion oral-escrita - Sesion 18: Estilo indirecto - Sesion 19:
Peticiones persuasivas - Sesion 20: Conferencias

Bloque 4: Andlisis y Presentacién (Sesiones 21-27) - Sesién 21: Conferencia de
apertura - Sesién 22: Conferencia de cierre - Sesién 23: Critica cinematografica - Sesién
24: Guion de presentaciéon - Sesion 25: Safari fotografico - Sesion 26: Textos periodisticos -
Sesion 27: Proyectos finales

3.2 Materiales y Recursos
Cada sesion incluye:

Texto modelo - Ejemplo de género textual

Actividad practica - Ejercicio de escritura

Ficha de trabajo - Guia para desarrollar la actividad
Objetivos especificos - Lo que aprenderas en cada sesion
Criterios de evaluaciéon - Como se evaluard tu trabajo

4. NAVEGACION POR SESIONES
4.1 Acceso al Indice de Sesiones

Desde la pagina principal: 1. Haz clic en “Sesiones” en el ment de navegacién 2. Verds
la lista completa de 27 sesiones 3. Cada sesiéon muestra el titulo y nimero



Navegacion directa: - Puedes acceder a cualquier sesion especifica desde el indice - Cada
sesion tiene su propia pagina con todo el material
4.2 Estructura de una Sesi6én

Cada pégina de sesiéon incluye:

Informacion General

Objetivos: Aprender a escribir [tipo de texto]
Duracién estimada: 2-3 horas
Nivel: C2

Contenido Tedrico

o Texto modelo del género

o Explicaciones gramaticales
o Vocabulario especifico

o Ejemplos y ejercicios

Actividad Practica

« Enunciado de la actividad

» Requisitos (nimero de palabras, formato)
o Plazo de entrega

o Criterios de evaluacion

Ficha de Trabajo
» Guia paso a paso
o Estructura sugerida
» Elementos obligatorios

4.3 Navegacion Entre Sesiones

Entre sesiones consecutivas: - Botén “Siguiente sesion” al final de cada pagina - Botén
“Sesién anterior” para regresar

Desde el indice: - Volver a la lista de sesiones - Acceder directamente a cualquier sesién

5. REALIZACION DE ACTIVIDADES
5.1 Antes de Empezar
Preparaciéon

1. Lee el texto modelo completo



Revisa los objetivos de la sesién

Estudia la ficha de trabajo

Identifica los criterios de evaluacién

Planifica tu tiempo (2-3 horas recomendadas)

AN

Materiales necesarios

o Computadora o tablet con conexion a internet
e Documento de texto (Word, Google Docs, etc.)
» Diccionario (opcional, pero recomendado)

5.2 Proceso de Escritura
Paso 1: Planificacién

Lee el enunciado con atencién
Identifica el tipo de texto solicitado
Determina el propésito del texto
Considera el piblico destinatario
Elabora un esquema o guion
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Paso 2: Redaccién

Sigue el esquema elaborado
Utiliza vocabulario sofisticado
Incorpora conectores apropiados
Varia las estructuras sintécticas
Mantén coherencia y cohesién
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Paso 3: Revision

Revisa la ortografia y gramatica

Verifica el nimero de palabras (minimo requerido)
Asegirate de cumplir con el formato solicitado
Chequea la organizacidén del texto

Verifica que el propésito se cumpla
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5.3 Requisitos Generales
Numero de Palabras

e Minimo recomendado: 250-300 palabras
o Ideal: 350-500 palabras
« Miaximo: 600-800 palabras (segin actividad)



Formato

 Fuente legible (Arial, Calibri, Times New Roman)
e Tamafo 11-12 puntos

Interlineado 1.5

Mérgenes estandar (2.5 cm)

Parrafos bien definidos

Calidad C2 Para alcanzar nivel C2, tu texto debe demostrar: - Vocabulario sofisticado y
preciso - Estructuras gramaticales complejas - Conectores variados y apropiados - Cohesion
y coherencia excelentes - Estilo apropiado para el género - Creatividad y originalidad

6. ENVIO DE ENTREGAS

6.1 Como Enviar una Actividad
Paso 1: Acceder al formulario de entrega

1. En la pagina de la sesion, busca el botén “Enviar actividad”
2. Haz clic para abrir el formulario de entrega

Paso 2: Completar el formulario

Titulo: [Nombre de la actividad]
Contenido: [Pega tu texto aqui]

Requisitos:
Titulo obligatorio (se sugiere usar el nombre de la actividad)
Contenido copiado desde tu documento original
Minimo de palabras (segin actividad)

Paso 3: Verificar antes de enviar

» Revisa el texto copiado

» Verifica que el formato se mantenga
o Chequea el contador de palabras

o Confirma que todo esta correcto

Paso 4: Enviar

1. Haz clic en “Enviar actividad”
2. Espera confirmacion de envio
3. Recibiras notificaciéon cuando sea revisado



6.2 Después del Envio
Estado de tu entrega Una vez enviada, tu entrega tendra el siguiente proceso:
ENVIADA -+ PENDIENTE -+ CORREGIDA

« ENVIADA: Tu actividad ha sido recibida
« PENDIENTE: Esperando revision del profesor
« CORREGIDA: El profesor ha afiadido feedback y calificacion

Tiempo de correcciéon

o Estimado: 3-5 dias habiles
e Maximo: 7 dias hédbiles
e Recibirds notificacién cuando esté lista

6.3 Re-envio de Actividades

Si necesitas hacer cambios después del envio:

Si atin esta “PENDIENTE”: 1. Ve a “Mis Entregas” en tu panel de usuario 2. Localiza
la actividad 3. Si el profesor atin no la ha corregido, puedes editarla

Si ya esta “CORREGIDA”: - No puedes modificarla - Si tienes dudas sobre la correccién,
pregunta en clase - Puedes hacer otra versiéon como practica adicional

7. CONSULTA DE CORRECCIONES
7.1 Acceder a las Correcciones
Desde “Mis Entregas”

1. Ve a tu panel de usuario
2. Haz clic en “Mis Entregas”
3. Veras la lista de todas tus actividades enviadas

Filtros disponibles

Todas las entregas
Pendientes de correccidn
Ya corregidas

7.2 Interpretar la Correccién

Elementos de la correccion 1. Estado - Pendiente - Atn no revisada - Corregida -
Con feedback del profesor

2. Calificacién - Calificacion cualitativa (Excelente, Muy bien, Bien, Suficiente, Necesita
mejorar) - Nota numérica (si aplica la rubrica de evaluacién)
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3. Feedback del profesor - Comentarios generales sobre tu texto - Aspectos positivos
destacados - Areas para mejorar - Sugerencias especificas

4. Criterios de evaluacidn (si aplica rubrica) - Criterios especificos (coherencia, cohesion,
vocabulario, gramdtica, estilo) - Puntuacién obtenida en cada criterio - Puntuacién maxima
por criterio

7.3 Como Usar las Correcciones

Para aprender

1. Lee el feedback completo con atencion

2. Identifica los puntos fuertes de tu escritura
3. Reconoce las areas a mejorar

4. Aplica las sugerencias en futuras actividades

Para mejorar

1. Toma notas de las sugerencias del profesor
2. Revisa los errores gramaticales senialados
3. Amplia tu vocabulario con las sugerencias
4. Practica estructuras recomendadas

Para seguimiento

1. Compara tus correcciones a lo largo del curso
2. Observa tu progreso

3. Identifica patrones de errores recurrentes

4. Celebra las mejoras logradas

8. SEGUIMIENTO DEL PROGRESO
8.1 Panel de Usuario
Accede a tu panel desde el ment superior:

Tu nombre (esquina superior derecha)
1
Panel de usuario

8.2 Métricas Disponibles
Estadisticas Generales

o Total de actividades enviadas
o Actividades corregidas
o Actividades pendientes de revisién



e Promedio de calificaciones

Progreso del Curso

o Porcentaje del curso completado
o Numero de sesiones realizadas

o Sesiones pendientes

e Tiempo estimado restante

Detalles por Actividad

e Fecha de envio

e Fecha de correccién

o Calificacion obtenida
o Feedback del profesor

8.3 Boletin de Notas
El sistema genera automéaticamente un boletin con:

o Tu informacién personal

e Resumen académico completo
Promedio de calificaciones
Detalle de cada entrega
Evaluacién general automatica

Acceso: - El profesor generard boletines periédicamente - Podras ver tu boletin cuando esté
disponible - Los boletines incluyen comentarios especificos sobre tu progreso

9. REGISTRO DE ASISTENCIA
9.1 Sistema de Asistencia QR

El curso utiliza c6digos QR para controlar la asistencia.

. Coémo funciona?

1. El profesor genera un cédigo QR al inicio de cada clase
2. El cédigo es tinico y valido solo ese dia

3. Debes escanear el cédigo con tu moévil

4. O puedes ingresar el cédigo de verificacion manualmente

9.2 Registro de Asistencia

Opcién 1: Escanear QR Desde tu mévil: 1. Abre la cAmara de tu moévil 2. Apunta
al codigo QR mostrado en clase 3. El codigo te dirigira a la pagina de asistencia 4. Verds
un mensaje de confirmacion



Opcidén 2: Coédigo Manual Si no puedes escanear: 1. Copia el codigo alfanumérico
que aparece debajo del QR 2. Ve a: https://www.cognoscencia.com/asistencia.html 3.
Ingresa el coédigo 4. Confirma tu asistencia

9.3 Requisitos de Asistencia

e Debes estar autenticado en la plataforma

o El cédigo es valido solo el dia de la clase

o Puedes registrar asistencia hasta el final de la clase
e Solo necesitas registrarte una vez por clase

9.4 Verificar tu Asistencia

Accede a tu panel de usuario para ver: - Historial de asistencias - Porcentaje de asistencia -
Clases asistidas vs. totales

10. GESTION DE NOTIFICACIONES
10.1 Tipos de Notificaciones

El sistema te enviara notificaciones sobre:
Entregas - Confirmacion de envio de actividad - Notificacién de correcciéon lista

Anuncios del curso - Cambios en el horario o ubicacién - Recordatorios de entregas
pendientes - Informacién importante del curso

Feedback - Recordatorios de correcciones pendientes - Motivacién para continuar - Felic-
itaciones por progreso
10.2 Consultar Notificaciones
Desde el panel de usuario

1. Accede a tu panel
2. Veras notificaciones no leidas con un contador
3. Haz clic para ver todas las notificaciones

Indicadores visuales

Notificacién no leida (contador en rojo)
Notificacidén leida

10.3 Gestién de Notificaciones

Marcar como leidas Las notificaciones se marcan automaticamente como leidas al abrir-
las.
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Historial Puedes ver el historial completo de notificaciones en tu panel.

11. PREGUNTAS FRECUENTES
Registro y Acceso

P: ;Qué hago si olvidé mi contrasena?
R: Ve a la pagina de login y haz clic en “;Olvidaste tu contrasena?”. Ingresa tu email y
recibiras instrucciones para restablecerla.

P: ;Puedo cambiar mi correo electrénico?

&

R: Por seguridad, el correo electronico no se puede cambiar directamente. Contacta al
profesor si necesitas actualizar tu direccién.

P: ;Dénde encuentro mi cédigo de registro?
R: El codigo de registro te lo proporcionaré el profesor al inicio del curso.

Actividades y Entregas

P: ;Cuanto tiempo tengo para entregar cada actividad?
R: El plazo especifico se indica en cada actividad. Generalmente, tienes una semana desde
la clase correspondiente.

P: ;Qué hago si el contador de palabras no funciona?
R: Puedes usar herramientas externas como Microsoft Word para contar las palabras, pero
asegurate de cumplir el minimo requerido.

P: ;Puedo enviar actividades después del plazo?
R: Las entregas tardias pueden ser aceptadas a discrecion del profesor. Contacta al profesor
si necesitas una extension.

P: ;Coémo sé si mi actividad se envié correctamente?
R: Recibirds una confirmacion en pantalla y podras ver tu entrega en “Mis Entregas” con
estado “Enviada”.

Correcciones y Calificaciones

P: ;Cuando recibiré mi correccién?
R: El profesor corrige las actividades en 3-5 dias habiles. Recibirds una notificacion cuando
esté lista.

P: ;Puedo pedir una re-evaluacién de mi actividad?
R: Si tienes dudas sobre tu calificacion, discitelas con el profesor en clase. Las correcciones
finales son a discrecién del profesor.

P: ;Qué significan las calificaciones cualitativas?
R: - Excelente (9-10): Dominio excepcional - Muy bien (7-8.9): Alto nivel de competencia
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- Bien (6-6.9): Buen desempefio general - Suficiente (5-5.9): Cumple requisitos minimos -
Necesita mejorar (0-4.9): Requiere practica adicional

Asistencia

P: ;Qué hago si no puedo escanear el codigo QR?
R: Puedes usar el c6digo manual alfanumérico que aparece debajo del QR, o contactar al
profesor para registrar tu asistencia manualmente.

P: ;Puedo registrar asistencia después de la clase?
R: El cédigo solo es valido el dia de la clase. Si no pudiste registrarla, contacta al profesor.

P: ;Qué porcentaje de asistencia necesito?
R: Se requiere un minimo de 80% de asistencia para obtener certificacion.

Progreso y Certificacion

P: ;Cémo obtengo el certificado CLM-UGR?
R: Debes: 1. Completar todas las sesiones del curso 2. Tener al menos 80% de asistencia 3.
Entregar todas las actividades 4. Obtener un promedio minimo de 6 (Suficiente)

P: ;Puedo ver mi boletin en cualquier momento?
R: Los boletines son generados periédicamente por el profesor. Podras verlos cuando estén
disponibles en tu panel.

P: ;Qué incluye el certificado?
R: El certificado CLM-UGR incluye: - Tu nombre completo - Nivel alcanzado (C2) - Duracién
del curso - Promedio de calificaciones - Sello oficial del CLM - UGR

Problemas Técnicos

P: ;A quién contacto si tengo problemas técnicos?
R: Primero, intenta: 1. Recargar la pagina 2. Limpiar el caché del navegador 3. Usar otro
navegador (Chrome, Firefox, Edge)

Si el problema persiste, contacta al profesor.

P: ;La plataforma funciona en moéviles?
R: Si, la plataforma es responsive y funciona en tablets y moviles. Sin embargo, se recomienda
usar un ordenador para completar actividades.

P: ;Necesito conexién a internet siempre?
R: Si, la plataforma requiere conexiéon a internet para acceder a los materiales y enviar
actividades.
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CONTACTO Y AYUDA

Si necesitas ayuda

Para dudas sobre el contenido: - Pregunta en clase - Contacta al profesor por email:
benitezl@go.ugr.es

Para problemas técnicos: - Revisa esta guia primero - Contacta al soporte técnico si es
necesario

Para emergencias: - Contacta directamente al profesor

RECURSOS ADICIONALES

Materiales del Curso

Accesibles desde la seccion “Recursos” del ment principal: - Fichas de trabajo por sesién -
Textos modelos - Plantillas de estructuras - Guias gramaticales

Herramientas Utiles

o Diccionario RAE: https://dle.rae.es
o Fundéu (recomendaciones lingiiisticas): https://www.fundeu.es
» WordReference (diccionario bilingiie): https://www.wordreference.com

iBienvenido al curso y mucho éxito en tu aprendizaje!

Version: 1.0
Ultima actualizacién: Febrero 2026
Contacto: benitezl@go.ugr.es

Este documento es propiedad intelectual del CLM - Universidad de Granada. Prohibida su
reproduccion sin autorizacion.
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